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1. OBJETIVO:

Establecer actividades previas, durante y posteriores para la realizacion de la Audiencia
Publica de Rendicion de Cuentas del Fondo Rotatorio de la Policia, de acuerdo a la
obligacion legal de rendir cuentas, a través de un espacio de didlogo con la ciudadania
y partes interesadas, donde se busca informar sobre los logros, resultados y retos de la
Entidad durante la vigencia 2018.

2. ALCANCE

Dar cuenta de la gestién realizada por el Fondo Rotatorio de la Policia en desarrollo de
su mision y planeacion estratégica durante la vigencia 2018 y la proyeccién para la
vigencia 2019. Asi mismo, responder ante el ciudadano, y los entes de control las
inquietudes o interrogantes que surgen de la actividad efectuada por la entidad.

3. BASE LEGAL

La estrategia de Rendicién de Cuentas del Fondo Rotatorio de la Policia se encuentra
enmarcada en los articulos 23 y 74 de la Constitucion Politica, asi mismo este ejercicio
de rendicion de cuentas, tiene asociados temas de acceso y peticién de informacion,
participacion ciudadana, control social y publicacion de informacién, previstos en leyes y
decretos de los cuales se citan los siguientes:

e Constitucién Politica de Colombia.

e Ley 489 del 29/12/1998 “por la cual se dictan normas sobre la organizacién y
funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones,
principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los
numerales 15 y 16 del articulo 189 de la Constitucién Palitica y se dictan otras
disposiciones”. Art. 32 y 33.

e Ley 850 del 18/11/2003 “por medio de la cual se reglamentan las veedurias
ciudadanas” Art. 17.

e Ley 872 de 2003 en el articulo 5 y el Decreto 4110 de 2004 articulo 3 disposiciones
generales para la administracion pablica sobre el sistema de calidad, obliga a las
entidades a facilitar la evaluacién, el control ciudadano a la calidad de la gestion y
acceso a la informacion sobre los resultados del sistema.

» Ley 962 del 08/07/2005 “Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacién de
tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado
y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios publicos™ Art.
8.

* Ley 1474 de 12/07/2011 articulo 78 “Estatuto Anticorrupcion”

* Ley 1712 del 06/03/2014 “Transparencia y Acceso a la Informacion”
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e Ley 1757 del 06/07/2015 Titulo IV De la Rendicién de Cuentas articulo 48 Definicién
Rendicion de Cuentas.

e Ley 1499 de 2018, por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto
Reglamentario del Sector Funcién Publica, en lo relacionado con el Sistema de
Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015.

o Decreto 4637 de 2011 suprime el programa presidencial de Modernizacion,
Eficiencia, Transparencia y lucha contra la corrupcién (articulo 4) y crea una nueva
secretaria en el DAPRE - Secretaria de transparencia (Articulo 2).

e Decreto 2641 de diciembre 17 de 2012, “Por el cual se reglamentan los articulos 73
y 76 de la Ley 1474 de 2011”. El articulo 1 menciona “Sefidlese como metodologia
para disefiar y hacer seguimiento a la estrategia de lucha contra la corrupciéon y de
atencion al ciudadano de que trata el articulo 73 de la Ley 1474 de 2011, la
establecida en el Plan Anticorrupciéon y de Atencién al Ciudadano contenida en el
documento "Estrategias para la Construccion del Plan Anticorrupciéon y de Atencion
al Ciudadano”.

e Decreto 124 de 26/01/2016, sustituye el Titulo 4 de la Parte 1 del Libro 2 del Decreto
1081 de 2015, relativo al “Plan Anticorrupcion y de Atencién al Ciudadano”

o Decreto 1499 de 2017, modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico
Reglamentario del Sector Funciéon Publica, en lo relacionado con el Sistema de
Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015, por medio de la cual
se articula el Sistema de Gestidn, Politica de Gestion y Desempefio Institucional
Integral y Planeacion y Gestidon MIPG, Articulacién Sistema.

e CONPES 3654 del 12/04/2010 “politica de rendicion de cuentas de la rama ejecutiva
a los ciudadanos”.

e Guia para la Rendicién de Cuentas “Audiencias Publicas en la Ruta de Rendicioén de
Cuentas a la Ciudadania de la Administracion Publica Nacional”.

4. VIGENCIA
Desde la fecha de su expedicion y hasta el jueves 30 de mayo de 2019.
5. INFORMACION

La Audiencia Publica de Rendicion de Cuentas es un mecanismo utilizado para generar
un espacio participativo de acuerdo a lo establecido en el documento Conpes 3654 del
2010, el cual orienta a consolidar una cultura de apertura de la informacién, que permita
el didlogo entre el estado y los ciudadanos, por esta razén, el Fondo Rotatorio de la
Policia, desea cumplir con el propésito central, acorde con orientaciones emitidas por el
Departamento Administrativo de la Funcién Publica a través de la Ley 489 de 1998, por
la cual se formulan orientaciones, se disefian metodologias e instrumentos de gestion,
que brindan asesorias a las entidades para la democratizacién de la gestién publica en
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el entendido que el modelo de gestion, los procesos, las estrategias administrativas y el
comportamiento de los servidores publicos adscritos a esta entidad, puedan facilitar Ia
participacion ciudadana, respondiendo ante el ciudadano, como soberano, por los
deberes y obligaciones asignados por la constitucion y las leyes, y asi someternos a la
evaluacioén correspondiente a la vigencia 2018.

Igualmente, es un mecanismo de participacion que permite a los ciudadanos ejercer su
derecho de control social a la gestion publica, el cual se estructuré bajo la metodologia
dispuesta por el Departamento Administrativo de la Funcién Pablica en el Manual Unico
de Rendicion de Cuentas, mediante el cual se promueve que la administracion
responda ante el ciudadano como soberano, por deberes y obligaciones asighados por
la Constitucion y las leyes; pero también es deber del ciudadano participar de forma
autonoma, los asuntos que alli se tratan son de interés plblico y comunes, facilitando
que las intervenciones del ciudadano se tengan en cuenta en la toma de decisiones en
la gestion de las entidades.

En el proceso de rendicién de cuentas de la administracién publica, se tratan asuntos
que son de interés general, es un espacio para la defensa del interés publico por parte
de la ciudadania, por tanto, es el escenario pleno de la democracia participativa que
busca rescatar la dimension publica y ciudadana.

La Entidad durante el 2018 promovi6é y participé en diversos espacios, de caracter
presencial y virtual, en los que se dieron a conocer los resultados de gestién a nuestros
diferentes grupos de valor y partes interesadas. Estos espacios, permitieron mostrar la
transparencia de la gestion de nuestra administracion y el cumplimiento de los principios
de Buen Gobierno, eficiencia, eficacia, transparencia y rendicién de cuentas del Plan
Nacional de Desarrollo (2014-2018) Todos por un nuevo pais: paz, equidad y
educacion.

Los espacios de rendicién de cuentas abren la posibilidad de nuevas experiencias.

participativas e incentivan la participacion ciudadana a través de diferentes
mecanismos.

5.1 GENERALIDADES

En desarrolio de la presente orden de servicio, corresponde al Director General de la
entidad impartir instrucciones a funcionarios del Fondo Rotatorio de la Policia en las
etapas antes, durante y después, con el propésito de garantizar el objetivo propuesto

para que la audiencia publica de rendicion de cuentas sea de acuerdo a los parametros
exigidos por la ley.

B
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6. EJECUCION
6.1. ACTIVIDADES GENERALES

Establecer tiempos para el desarrollo de las diferentes acciones previas, durante y
posteriores a la audiencia, obtencién de la informacién de gestién, definicion de
mecanismos de participacion ciudadana, gestion de informacién de los grupos de
interés (personas individuales, clientes, proveedores, partes interesadas, grupos de
personas —organizaciones, gremios, asociaciones, academia, medios de comunicacion),
definicion de las actividades y responsables.

6.2. ACTIVIDADES PARTICULARES
6.2.1 Direccién General

El Coronel JOSE IGNACIO VASQUEZ RAMIREZ, define fecha y hora de la realizacién
del evento.

6.2.2. Oficina Asesora de Planeacion

o FElaborar oficio de solicitud informacién a los diferentes procesos de la entidad, con el fin
de realizar el consolidado de la informacion a comunicar en la Audiencia Publica
Rendicién de Cuentas.

e Elaborar y publicar en la pagina web, el Informe de Gestién de los logros estratégicos y
retos 2018.

e Elaborar banner para incluir en la pagina web de la Entidad, con apoyo del Grupo
Mercadeo y Comunicaciones y Telematica, con tips de la Audiencia Publica de
Rendicién de Cuentas a realizarse el dia 22 de marzo del 2019.

o Realizar difusion de la Audiencia Publica de Rendicién de Cuentas, con 30 dias de
antelacién, con apoyo del Grupo Mercadeo y Comunicaciones.

e Coordinar con el Grupo Telematica y Mercadeo y Comunicaciones, las actividades
pertinentes para la realizacién de la trasmision de la Audiencia Publica de Rendicién de
Cuentas.

o Disefiar y disponer los mecanismos de participacion ciudadana pagina web, urna de
cristal, mensajes de texto, foro, redes sociales, Facebook, Twitter, YouTube, otros; con

. apoyo del Grupo Mercadeo y Comunicaciones y Telematica.

e Publicar la invitacién de la Audiencia Publica Rendicion de Cuentas en ia pagina Web, y
la hace extensiva por redes sociales, pagina GSED, invitacion directa, correos
electronicos, mensajes de texto, espacios radiales, espacios policiales y confirmacion
asistencia, con apoyo del Grupo Mercadeo y Comunicaciones.

e Solicitar al Grupo Telematica la habilitacion en la pagina web mddulo de Audiencia
Publica Rendicién de Cuentas, en la cual se dispondran los documentos de consulta e
instrumentos de recoleccién de informacion.
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* Reservar el lugar para la realizacion del evento y preparacién de los aspectos
relacionados con la logistica de la audiencia.

e Actualizar la base de invitados (entidades, clientes, proveedores, partes interesadas,
agremiaciones y particulares, otros).

e Elaborar y publicar el documento — Orden de Servicio “Audiencia Publica Rendicién de
Cuentas 2018

o Disenfar la encuesta de: propuesta de temas de interés, preguntas por parte de la
ciudadania y la dispone en la pagina web y/o medio electrénico, acceso para las partes
interesadas, con apoyo del Grupo Mercadeo y Comunicaciones y Telematica.

* Realizar la respectiva captura de preguntas y sugerencias presentadas por la
ciudadania, analizar y prepara las respuestas.

e Organizar la agenda a trabajar durante la realizacién del evento.

e Consolidar la presentacion de los temas a tratar por parte del Director General,
Subdirectores, Jefes de Oficina, y Coordinadores de Grupo, en el desarrollo de la
Audiencia Publica de Rendicion de Cuentas 2018, con la respectiva revisién y
aprobacion de la Direccion General, Subdirectores, Jefes de Oficina, y Coordinadores de
Grupo.

e Llevar el control del formato de asistencia a la audiencia publica de rendicién de cuentas,

consolida y verifica la informacién a presentar, haciendo un ensayo previo con los
funcionarios comprometidos.

¢ Consolidar la informacion (medio magnético) que sera presentada el dia de la audiencia
publica.
e Realizar |la asignacién del maestro de ceremonia.

e Presenta informe ejecutivo de los resultados de la actividad y de los elementos que
pudieran hacer parte de la mejora continua para la entidad.

6.2.3. Subdirector Administrativo y Financiero

El sefior Subdirector Administrativo y Financiero, realiza la supervision del cumplimiento
de las actividades dispuestas en la presente orden de servicio.

6.2.4. Coordinador Grupo Logistica

El sefior Coordinador Grupo Logistica, coordina la adecuacion de las instalaciones
donde se desarrollara la audiencia (orden y aseo (mesas, sillas, instalaciones, entre
otros), los espacios de parqueadero para quienes lo requieran; el suministro,
adecuacion de espacios para el desarrollo del evento, verificar el plan de seguridad,

garantiza la colocacion de la estacion de café para brindar al personal gue asiste a la
audiencia. :

&
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6.2.5. Coordinadora Grupo Talento Humano

La sefiora Coordinadora Grupo Talento Humano, verifica y notifica a los funcionarios
que por su pertinencia deberan asistir a la Audiencia Publica de Rendicién de Cuentas y
los asistentes, coordina con el lider de administracion logistica para instalacién y
adecuacion de la estacion de café.

6.2.6. Oficina Control Interno

El sefor Jefe Oficina Control Interno, presenta conclusiones, una vez se haya terminado la
audiencia publica.

7. PROGRAMACION

Lugar: se llevara a cabo en la carrera 66 A No 43- 18, piso 4 Sala Multipropésito”.
Fecha: se realizara el dia viernes 22 de marzo de 2019.

Hora: de 09:00 a.m. a 11:00 a.m.

Duracion: 2:00 horas.

Invitados:

Servidores publicos de la entidad.

Clientes y partes interesadas

Veedurias.

Proveedores y contratistas.

Contraloria General de la Republica.

Ministerio de Defensa Nacional y Grupo Social y Empresarial de Defensa (GSED).
Direccién General de la Policia Nacional.

Ciudadanos interesados.

Registro:
Los ciudadanos y partes interesadas asistentes al evento, encontraran a la entrada de

la sala multipropésito los respectivos listados de asistencia para realizar su registro el
cual estara a cargo de la Oficina Asesora de Planeacion.

F-1-2-12 V4
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Agenda

AUDIENCIA PUBLICA DE RENDICION DE CUENTAS VIGENCIA 2018

FECHA: 22 de marzo 2019

LUGAR: carrera 66 A No 43- 18, piso 4 Sala Multipropésito sede Administrativa Fondo

Rotatorio de la Policia.

No ACTIVIDAD RESPONSABLE TIEMPO
1 Informe rutas de evacuacion Profesional seguridad y Salud en el 2 min,
Trabajo, CLAUDIA LORENA
BARRAGAN GONZALEZ
2 | Himno Nacional de la Republica de | Grupo Mercadeo y Comunicaciones 3 min.
Colombia
Saludo del Director General de la | Coronel JOSE IGNACIO VASQUEZ 3 min.
3 | entidad RAMIREZ i
Logros Estratégicos 2018 Coronel JOSE IGNACIO VASQUEZ 5 min.
4 RAMIREZ
Oficina Asesora de Planeacion Teniente  Coronel OLGA LUCIA 4 min.
5 HERNANDEZ BENAVIDES
Oficina Asesora Juridica Abogado  RICARDO  GUERRERO 4 min.
6 GOMEZ
7 | Subdireccién Operativa Coronel JOSE MANUEL ORTIZ 3 min.
MENESES
8 Mercadeo y Comunicaciones Teniente EDGAR IGNACIO NINO 4 min.
PULIDO
9 Crédito y Cartera Capitan LUISA FERNANDA 4 min.
SALAMANCA PEREZ
10 | Convenios y Contratos | Administradora  Publica ROSSANA 4 min.
interadministrativos DIAZ GOMEZ
11 | Adgquisiciones y Contratos Capitan MARCOS AUGUSTO 4 min.
MORALES CORPAS
12 Construcciones Mayor CESAR AUGUSTO ARGUELLO 3 min.
PRIETO
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13 | Operaciones de Comercio Exterior Teniente CRISTHIAN ALFONSO 4 min.
RAMIREZ LESMES
14 | Subdireccion Administrativa y { Teniente Coronel DIEGO JAVIER 3 min.
Financiera URRUTIA SANABRIA
15 Presupuesto Adm Emp WILLIAM SANDOVAL 3 min.
BARRERO
Contabilidad y Costos Contadora Publica YAIR CONSUELO 3 min.
16 CALDERON SILVA
Talento Humano _ Capitan PAULA ANDREA VILLAREAL 5 min.
17 OCANA
Control Etico Disciplinario Abogado ARSECIO GUARNIZO 4 min.
18 CARVAJAL
Oficina de Control Interno Economista OMAR ANTONIO 4 min.
19 PEREIRA GOEZ
Fabrica de Confecciones y desfile | Mayor EDWARD MAURICIO DAVILA 34 min.
20 | productos FACON SANCHEZ
Retos 2019 Coronel JOSE IGNACIO VASQUEZ 5 min.
21 RAMIREZ ]
Intervencion de los participantes de la | Coronel JOSE IGNACIO VASQUEZ 6 min.
22 | Audiencia (alguien del publico realiza | RAMIREZ o en su defecto el
alguna pregunta) responsable del proceso
Conclusiones y cierre de Ia audiencia | Economista OMAR ANTONIO 5 min.
23 PEREIRA GOEZ
24 | Himno del Fondo Rotatorio de la | Mercadeo y Comunicaciones 3 min.
Policia
TOTAL TIEMPO 122 min.

También se informara a la comunidad y organizaciones privadas y publicas acerca de:
Evaluacion de la Audiencia de Rendiciéon de Cuentas

Con el fin de recibir por parte de los asistentes a la audiencia de rendicidn de cuentas,
su opinion frente a la realizacién de la misma, se disefia como instrumento de
evaluacién una encuesta, la cual consta de preguntas cerradas y con base a los
resultados obtenidos de las mismas se procederda a plantear las mejoras
correspondientes para las futuras audiencias.
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Asi mismo, la Oficina Asesora de Planeacién, elabora el informe ejecutivo de la
Audiencia Publica de Rendicion de Cuentas, el cual quedara dispuesto en la pagina
web de la Entidad.

Contenidos previstos para la Audiencia Piblica de Rendicion de Cuentas
vigencia 2018

Los temas previstos a tratar durante la Audiencia Publica de Rendicién de Cuentas
vigencia 2018 el proximo 22 de marzo 2019, se encuentran agrupados de la siguiente
forma:

* En el tema financiero, da a conocer la ejecucién del presupuesto asignado para el
afio inmediatamente anterior, rezago presupuestal, cuentas por pagar y reserva
presupuestal, estados financieros, entre otros temas.

o Se informarad la gestion realizada, como lo es produccién total Fabrica de
Confecciones, actividades realizadas, gestion ambiental y tendra un aparte especial
en la presentacion de las metas y la implementacion del Sistema de Gestion Integral.

» Se presentaran los cumplimientos de metas, de los planes de accion, programas y
proyectos de ejecucion, metas e indicadores, la ejecucién del Plan Anual de
Adquisiciones, en los rubros funcionamiento, contratos interadministrativos e
industrial en la vigencia 2018.

» Se presentara informe de la gestion de los procesos misionales de la entidad, de
transparencia, participacion y servicio al ciudadano y/o cliente, de talento humano, de
eficiencia administrativa, entre otros.

Asi mismo, los ciudadanos pueden intervenir para presentar las inquietudes, en un
tiempo de 05 minutos al finalizar la audiencia.

Las conclusiones y cierre de la Audiencia seran realizados por el Jefe de la Oficina de
Control Interno del Fondo Rotatorio de la Policia.

8. INSTRUCCIONES DE COORDINACION

e La Oficina Asesora de Planeacién al momento de pedir la informacion que se

expondra dara a conocer las plantillas para la elaboracién de Ia Audiencia de
Rendicién de Cuentas.

e La Oficina Asesora de Planeacion en compafiia del Grupo Mercadeo y
Comunicaciones disefiaran las invitaciones del evento.
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La Oficina Asesora de Planeacion realizara la confirmacion de los asistentes a la
audiencia, coordinara la revision de las ayudas en compaiiia del Director General,
Subdirectores, Jefes de Oficina y Coordinadores de Grupo.

La Oficina Asesora de Planeacién asignara a un funcionario (a), el cual controlara
el tiempo que tendra cada expositor para realizar la presentacion de su
informacion.

Los Grupos Logistica y Talento Humano, lideraran y coordinaran el plan de
seguridad para los asistentes e invitados a la rendicién de cuentas.

Las oficinas y grupos comprometidos deberan coordinar previa y permanentemente
con la Oficina Asesora de Planeacion, los aspectos relacionados con el apoyo
requerido y oportuno para la realizacioén de la Audiencia Publica de Rendicion de
Cuentas.

El personal comprometido debera presentarse en la Entidad, sala multipropésito en
las fechas indicadas, personal civil con el uniforme de la Entidad y personail
uniformado con el uniforme No. 3, sesenta (60) minutos antes del inicio de Ila
actividad.

El componente institucional que participara en los eventos programados con motivo
de la Audiencia Publica de Rendicidon de Cuentas debera caracterizarse por su
excelente presentacién, uniformidad y elegancia con el fin de enaltecer la imagen
de la Entidad.

Focalizar el esfuerzo y las capacidades que permitan impactar y lograr los mejores
resultados en la realizacién de la rendicién de cuentas.

De acuerdo a las instrucciones de coordinacion anteriormente mencionadas, se
establece Anexo 1. con la descripcién y asignacién de responsabilidades
generales. ‘
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Anexo 1. DISTRIBUCION RESPONSABILIDADES AUDIENCIA PUBLICA DE
RENDICION DE CUENTAS VIGENCIA 2018

FECHA: VIERNES 22 DE MARZO 2019 (9 AM)

LUGAR: SALA MULTIPROPOSITO

ACTIVIDAD

" RESPONSABLE (S)

Jefe de seguridad

Capitan YEINSON PERDOMO

Verificar cumplimiento Protocolo

Subintendente MILTON GAVILAN

Oficial de semana y suboficial de
semana velara por el estricto
cumplimiento de Ilas actividades
asignadas en cuanto a seguridad
durante el desarrollo del evento.

Teniente IVAN CONTRERAS

Subintendente RIGOBERTO ACEVEDO

Personal de seguridad (puerta

principal)

Patrullera CAROLINA PATINO — Patrullero

CARLOS PEREZ

Personal encargado de parqueadero
invitados

Subintendente JOSE BECERRA

Patrulla recorredora alrededor de las
instalaciones

Intendente CAMILO CONTRERAS

Recepcion invitados puerta principal
(Registro en la planilla de asistencia-
Entrega encuesta y pregunta)

Acompafiamiento invitados V.|.P

JULIAN

MARIA ISABEL PEDRAZA -
HERNANDEZ - JULLY ESTEFANIA
RAMOS

Control de acceso por piso (ascensor y
puertas)

Personal Brigadistas

Piso 1. ALEXANDER NUMPAQUE
Piso 2. IVON NORENA

Piso 3. VIVIANA GARCIA

Piso 4. CARLOS BERMUDEZ

Piso 5. MARTHA YOLIMA MORENO

Maestro de ceremonia

Teniente EDGAR NINO

Realizacién  Trasmisién  Audiencia
Publica de Rendicidén de cuentas en
vivo— Sala Multipropésito

Capitan RICARDO PERINAN
Intendente RODRIGUEZ
WALTHER

Teniente BOLIVAR ALEXANDER
Intendente Jefe GERLY VERANO
LINDA QUINTERO

CARLOS ORTIZ

WILMAR QUEVEDO

BELTRAN
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Adecuacion salén banderas 5 Piso —
transmisién Audiencia Publica de
Rendicion de cuentas via Streaming
(banderas, pendones, video Beam,
sonido, otros)

Capitan RICARDO PERINAN
Intendente RODRIGUEZ
WALTHER

Teniente BOLIVAR ALEXANDER
Intendente Jefe GERLY VERANO
LINDA QUINTERO

CARLOS ORTIiz

WILMAR QUEVEDO

BELTRAN

Estacion de café — piso 4

Capitan YEINSON PERDOMO y
funcionarias de servicio de cafeteria

Publicacion desarrollo  audiencia
publica de rendicion de cuentas (redes
sociales, pagina web, otros)

Teniente EDGAR IGNACIO NINO
WILMAR QUEVEDO

LINDA QUINTERO

CARLOS ORTIiZz

Control de tiempos del desarrollo de la
presentacion audiencia publica

Acompafhamiento invitados y
asignacion sillas

ANDRES AMORTEGUI
LORENA FERREIRA
PAOLA HERNANDEZ

Confirmacion salén evento, espacios,
adecuacién mesas, refrigerios, zona de
café, otros)

Teniente Coronel OLGA HERNANDEZ
Capitan YEINSON PERDOMO
Capitan PAULA VILLAREAL

Capitan RICARDO PERINAN

Notificacién personal que asistira de Ia
entidad

Capitan PAULA VILLAREAL

Encargada de recoleccion preguntas y
encuestas al finalizar el evento

LILIANA BUSTAMANTE

Programar ensayo audiencia publica de
rendicion de cuentas vigencia 2018

Teniente Coronel OLGA HERNANDEZ
LILIANA BUSTAMANTE

Registro fotografico

Teniente EDGAR IGNACIO NINO
WILMAR QUEVEDO

Conclusiones al cierre del evento

Ecpnomista OMAR ANTONIO PEREIRA
GOEZ




FUNCIONES

> Jefe de seguridad. Supervise el servicio de seguridad durante el desarrolio del
evento de las instalaciones.

> Oficial de semana y suboficial de semana. Encargado de velar por la seguridad
de las instalaciones con el personal asignado, quien verificara el cumplimiento de
cada una de las actividades asignadas, e instalara el dispositivo.

> Personal de seguridad (puerta principal- Registro de personas). Realizara

registro a las personas que realizan ingreso a la Entidad, verificando que no se

ingrese armamento, bebidas alcohdlicas y/o sustancias alucinégenas, u otro
material que pueda alterar el correcto desarrollo de la actividad programada.

Personal encargado de parqueadero invitados. Dispondra del numero de

parqueaderos en la bahia frontal necesarios para la ubicacién de los invitados

previstos, y velara por la seguridad de los vehiculos parqueados en la zona norte,
bahia frontal y alterna (frente a las instalaciones) durante el evento.

> Patrulla recorredora alrededor de las instalaciones. Realizara revista alrededor
de las instalaciones y zonas aledafias, verificando la presencia de personas y/o
vehiculos sospechosos, previniendo cualquier tipo de alteracién que pueda afectar
la seguridad de las instalaciones y/o personas durante el evento.

> Recepcion invitados puerta principal (Registro en la planilla de asistencia-
Entrega encuesta y pregunta). Encargados de efectuar el registro del personal
invitado y que tendra participacién en el desarrollo de la audiencia publica de
rendicion de cuentas, asi mismo realizara la entrega de los documentos a diligenciar
como incentivo del momento participativo (Formato encuesta y pregunta);
igualmente indicara el lugar del evento.

» Acompafamientos invitados V.I.P. Efectuara el acompafiamiento desde la puerta
principal hasta la sala multipropésito a cada uno de los invitados VIP.

> Control de acceso por piso (ascensory puertas). Velaran por la seguridad evento

en cada uno de los pisos de las instalaciones de la sede administrativa, brindando
informacion oportuna del lugar de desarrollo de la audiencia publica de rendicién de
cuentas.
Nota. En caso de presentarse cupo total en las instalaciones de la sala
multipropésito, el responsable del Piso 4, indicara a las personas que se deben
desplazar al salén banderas, en donde se podréa presenciar mediante transmision
en vivo.

> Personal Brigadistas. Deberan permanecer en cada uno de los pisos asighados

(Hall de acceso por piso) con los elementos que los identifiquen como brigadistas,

en caso de presentarse una evacuacion durante el desarrollo del evento..

Maestro de ceremonia. Efectuara la lectura de la agenda durante el desarrollo de

la audiencia publica de rendicién de cuentas.

> Realizacion Trasmisién Publica de Rendicién en vivo. Garantizara la transmision
en vivo del desarrollo de la audiencia pablica de rendicién de cuentas vigencia 2018,
asi mismo daran a conocer la URL y/o enlace YouTube al grupo mercadeo y
comunicaciones para que los mismos puedan efectuar la divulgacion respectiva.

» Adecuacién salon banderas 5 Piso - transmisién Audiencia Ptblica de
Rendicion de cuentas via Streaming. Encargados de la transmisién y adecuacion
instalaciones para el personal de la Entidad e invitados al evento.
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Estaciéon de café piso 4. Efectuaran el servicio de cafeteria (Aromatica- Café-
Agua), el cual estara ubicado en el pasillo antes del ingreso sala multiproposito, y
seran quienes velaran por un eficiente servicio a los invitados durante el desarrollo
del evento

Publicacién desarrollo audiencia publica de rendicion de cuentas (redes
sociales, pagina web, otros). Efectuara la divulgaciéon mediante los diferentes
medios de comunicacién el desarrollo de la audiencia publica de rendicién de
cuentas.

Adecuacién instalaciones (banderas, pendones, video Beam, sonido, otros).
Garantizara la logistica necesaria para el adecuado desarrollo de la audiencia
publica de rendicién de cuentas. ’

Control de tiempos del desarrollo de la presentacion audiencia publica.
Garantizara que el personal encargado de las diferentes presentaciones cumplan
con el tiempo asignado, y registrara tiempos de cada uno para el informe respectivo
Acompaiamiento invitado y asignacién sillas. Velaran para que los invitados
sean ubicados dentro de la sala multipropésito, y/o en su defecto realicen el
desplazamiento hacia el salén banderas en donde se estara realizando la
transmisién en vivo. '

Confirmacién salon evento, espacios, adecuaciéon mesas, refrigerios, zona de
café, otros). Garantizaran que los espacios y logistica necesaria se encuentren en
total funcionamiento antes del inicio del evento, para que se desarrolle de forma
correcta sin percance alguno la audiencia publica de rendiciéon de cuentas,
Notificacion personal que asistira de la entidad. Notificara al personal de la
Entidad que participara en el desarrollo de la audiencia publica de rendicién de
cuentas, maximo tres personas por dependencia.

Encargada de recoleccion preguntas y encuestas al finalizar el evento.
Realizara la recoleccién de las posibles preguntas que surjan durante el desarrollo
del evento, por parte de los invitados a la misma.

Asi mismo, al finalizar el evento efectuara la recoleccién de la encuesta de
satisfaccién al finalizar el evento.

Programar ensayo. Realizara convocatoria al personal involucrado en el desarrollo
de la audiencia publica de rendicién de cuentas para efectuar ensayo previo al
desarrollo del mismo.

Registro fotografico. Efectuaran las tomas fotograficas durante el desarrollo de la
audiencia publica de rendicion de cuentas, y realizara divulgacién mediante los
televisores, redes sociales, y demas medios de comunicacion de la Entidad
Conclusiones al cierre del evento. Efectuara las conclusiones del desarrollo del
evento al finalizar el mismo las comunicara en el cierre de la audiencia publica de
rendicién de cuentas.



