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1. Politica de gestion y
desempefio jinstitucional (MIPG) : -

Planeacioén Institucional

Gestion presupuestal y eficiencia del gasto publico
Compra y contratacién publica

Fortalecimiento institucional y simplificacion de procesos.

2. Objetivo de los sistemas de
gestion: '

Politica de calidad

e Incrementar bienes y servicios con altos estandares de
calidad.

* Incrementar la capacidad para responder a los requerimientos
de la Policia Nacional, sector defensa y entidades del Estado.

Politica Ambiental

e Disminuir el consumo de energia eléctrica en la entidad.

e Disminuir la cantidad de residuos peligrosos generados en la
entidad. ;

Politica de Seguridad y salud en el trabajo

e Prevenir incidentes, accidentes, enfermedades laborales,
contaminacion al medio ambiente y emergencias por
exposicién a riesgo quimico, que se puedan presentar en los
diferentes procesos y/o centros de trabajo tales como: Sede
Administrativa, Complejo Industrial Muzu, Bodegas de Funza
y otros del Fondo Rotatorio de la Policia, mediante el disefio
de controles a partir de la informacién suministrada por parte
del fabricante en sus Fichas de Datos de Seguridad (FDS).

e Proteger la seguridad y salud de todos los trabajadores,
mediante la mejora continua del Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) en la entidad.

3. Objetivo del proceso:

Prestar servicios de soporte y mantenimiento, a través de la
administracion de los recursos para apoyar el adecuado
funcionamiento de los procesos en la Entidad, realizando una
gestion preventiva de seguridad y salud en el trabajo y
controlando los aspectos ambientales asociados.

4. Objetivo del plan o programa:

Realizar el Mantenimiento, preventivo y correctivo de las
instalaciones locativas, parque automotor y equipos soporte de la
Sede  Administrativa, Complejo Industrial (fabrica de
confecciones, almacén general y operaciones de comercio
exterior), Edificio EIl Comendador y Sede Funza (Bodegas 13C,
14C, 15C y 16C), a través de recursos de tipo técnico, humano,
financiero e insumos, con el fin de mantener en Optimas
condiciones las instalaciones y bienes de la entidad bajo los
lineamientos de los sistemas de gestion (calidad, ambiental y de
seguridad y salud en el trabajo).

5. Marco Legal:

Matriz de requisitos legales del Sistema de Gestion Ambiental.
Matriz de requisitos legales y otros requisitos del Proceso
Administracion Logistica.

6. Dependencia o cargo
responsable

Coordinador Grupo Logistica
Coordinador Fabrica de Confecciones.

7. Recursos:

Recursos financieros ($317.000.000,00), infraestructura, Talento

Humano y recursos técnicos y tecnoldgicos. -

}

Pagina 1 F-1-1-05V5




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

Proceso:

D Ok
N 6

(St
FONDO ROTATORIO DE LA POLICIA

ADMINISTRACION LOGISTICA

PLAN DE MANTENIMIENTO
VIGENCIA 2022

Fecha
25-01-2022

8. Cronograma:

SSORIGUEZ BELTRAN
VAN ;
ddor Grupo Logistca.

P

Reviso:

Mayor :\I ‘ AUR
Subdirecto 7

. . Fecha Fecha

No. Actividad Registro nicio final Responsable
Realizar diagnostico a las
instalaciones, equipos,
automotores entre otros, para Coordinador

1 | identificar los mantenimientos, | Informe diagnostico 25-01-2022 | 15-02-2022 Grupo
cantidades y recursos Logistica
necesarios para la vigencia
2022.

Elaborar  cronograma  de Coordinador

2 mantenimientos de acuerdo al | Cronograma 15-02-2022 | 28-02-2022 Grupo
diagnostico realizado para la | aprobado Logisti
- . ogistica
vigencia 2022
Realizar seguimiento al
cumplimiento del cronograma 15-01-2022 | 30-03-2022 :

5 |de mantenimientos, | | o 01-04-2022 | 30-06-2022 g‘;j’gﬂ'”ador
relacionando cantidades y 01-07-2022 | 30-09-2022 Loisti
recursos ejecutados de la 01-10-2022 | 27-12-2022 gistica
vigencia 2022.

Reviso6:

Coronel DIDIER ALBERTO ESTRADA
ALVAREZ
“-..Director General Fondo Rotartorio de la

Policia

A
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9. Document
9.1. CAMPO [

El presente pl
Rotatorio de I

Asi mismo, cL
plantas eléctri
Funza.

Aplica adicior
Operaciones ¢
operacion de

correctivos.
9.2 CONTENI
9.2.1. Manten

Se requiere n
Fondo Rotato
actividades, |z

Mantenimi
Mantenimi
Mantenimi
Pintura ge
Mantenimi

Mantenimi
Mantenimi

Mantenimi
Mantenimi
etc)

9.2.2. Manten

0S anexos:

DE APLICACION
an de mantenimiento cubre todas las instalaciones locativas (edificios) de propiedad del Fondo

3 Policia.

cas, ascensor, entre otros existentes en la Sede Administrativa, Complejo Industrial y bodegas

je Comercio Exterior, tales como montacargas, basculas y demas necesarios para la normal

Igualmente, cubre el parque automotor (automoviles, camionetas, camiones, bus, motocicletas) de
propiedaddel Fondo Rotatorio de la Policia, sobre los cuales se debe realizar mantenimientos preventivos y

DO DEL PLAN

nantener en optimas condiciones las instalaciones locativas de la Sede Administrativa del

especializados, asi:

Servicio de| aseo de las instalaciones
Servicio de fumigacion de las instalaciones

Impermealt

Mantenimiento bascula

Para el mante
desarrollaran durante la presente vigencia las siguientes actividades:

bre todos los sistemas eléctricos e hidraulicos y equipos soporte tales como motobombas,

almente, para los equipos soporte de los procesos de los Grupos Almacén General y

os procesos desarrollados en esas dependencias.

imiento Instalaciondes de la Sede Administrativa

rio de la Policia. Para tal fin, durante la vigencia 2022 se programaran las siguientes
IS cuales se realzarancon el personal de mantenimiento y la contratacion de servicios

ento infraestructura (adecuacion instalaciones)
ento del sistema eléctrico del edificio sede

ento de la red hidraulica del edificio sede

neral de la sede administrativa

ento e impermeabilizacion de la cubierta superior

ento de la planta eléctrica

ento motobombas, pozos y tanques

oilizacion de los tanques de aua potable

ento y recarga de extintores

entos locativos generales (ventaneria, cortinas, zonas verdes, cielo raso, puestos de trabajo,

miento Instalaciones del Complejo Industrial

nimiento en dptimas condiciones de las instalaciones locativas del complejo industrial se
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Mantenimiento infraestructura (adecuacion instalaciones)
Mantenimiento del sistema eléctrico

Mantenimiento de la red hidraulica

Pintura general

Demarcacion zonas internas

Mantenimiento e impermeabilizacion de techos

Servicio de aseo de las instalaciones

Servcicio de fumigacién de las instalaciones
Mantenimiento motobombas, pozos y tanques
Impermeabilizacion de los tanques de agua potable
Mantenimiento y recarga de extintores

Mantenimientos locativos generales (ventaneria, cortinas, zonas verdes, cielo raso, puestos de trabajo,
etc)

Mantenimiento basculas

¢ Mantenimineto montacargas

9.2.3. Mantenimiento Instalaciones Sede Funza

Para el mantenimiento de las instalaciones de la Sede Funza (bodegas 13C, 14C, 15C, y 16C- Parque
Industrial Santa Lucia), se realizaran las siguientes actividades durante la vigencia:

Mantenimiento infraestructura (adecuacion instalaciones)
Mantenimiento del sistema eléctrico

Mantenimiento de la red hidraulica

Pintura general

Demarcacion zonas internas

Mantenimiento e impermeabilizacion de techos

Servicio de aseo de las instalaciones

Servcicio de fumigacién de las instalaciones
Mantenimiento y recarga de extintores

Mantenimientos locativos generales (ventaneria, cortinas, zonas verdes, cielo raso, puestos de trabajo,
etc)

Mantenimiento basculas

e Mantenimineto montacargas

e Mantenimiento rampas

9.2.4. Mantenimiento parque automotor

Mantener en 6ptimas condiciones de funcionamiento los automotores de propiedad de la entidad, realizando
las actividades que se detallan a continuacion. La realizacion de los mantenimientos tanto correctivos como
preventivos, se realizara a través de la suscripcion de un contrato de prestacion de servicios.

Las actividades que se encuentran lideradas por el Cordinador del Grupo Logistica son:

+ Realizar revistas trimestrales de los vehiculos
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A cargo de ¢

Compr

9.2.4.1. Activi

por vehiculos:

SEMESTF

Limpiar
Engras
Engras;
Comprobar el nivel del liquido de la direccion asistida
Limpiar

Los programas

nimiento preventivo consistente en cambio de aceite del motor y filtros, la cual se realizara

5000 kilometros o segun lo que esté establecido en el manual de mantenimiento de cada

nimiento correctivo de acuerdo a las necesidades de cada vehiculo
izacion de la hoja de vida de cada vehiculo

ar pago de impuestos de vehiculos

izacién de pago de impuestos de vehiculos
izacion de seguros todo riesgo vehiculos
izacion seguros obligatorios de transito (SOAT)
on anual técnico mecanica

ada uno de los conductores y/o funcionarios que tienen los vehiculos asignados son las

siguientes;
DIARIAMENTE
e Verificar el nivel de refrigerante en el depdsito
» Verificar el funcionamiento de las luces exteriores, direcionales, freno y de emergencia
e Verificar la presion de inflado de los neumaticos, incluido el repuesto
MENSUALMENTE
e Comprobar la existencia de fugas
» \Verificar el funcionamiento de los limpiaparabrisas y los difusores
e Limpiar las gomas de los limpiaparabrisas
e Alinear unidades de luz
e Verificar el estado del silenciador y tubo de escape
e Comprobar el estado y funcionamiento de los cinturones de sguridad
» Revisar el estado de los neumaticos y el ajuste de las tuercas de las ruedas

RALMENTE

los desagues de las puertas y carroceria
ar las bisagras, cerraderas y seguros de las puertas y del capot
ar las juntas de goma de las puertas

la bateria y sus bornes
obar el nivel del liquido de frenos

dades de Mantenimiento

s de mantenimiento se deberan realizar segun los intervalos y la programacion establecida
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Las fechas para la realizacion de estos servicios de mnatenimiento, seran informados por el conductor de
cada uno de los vehiculos de acuerdo con los niveles de exigencia a que es sometido el automotor.

9.2.4.2 Cambio de pastillas de frenos

El conductor del vehiculo debe revisar permanentemente el depdsito de liquido de frenos. Para constatar el
nivel de desgaste de pastillas , se debe realizar la inspeccion cada 5.000 Kms

9.2.4.3 Rotacion y cambio de llantas
En condiciones normales de conduccion, la rotacién de las llantas se debe realizar cada 10.000 Kms,
trasladando las ruedas delanteras hacia atras .y viceversa, manteniendo el sentido de giro. Para esto, el

conductor del vehiculo debe informar al Grupo Logistica con el fin de generar la respectiva orden al taller
contratado.

9.2.4.4. Mantenimiento y cambio de baterias

Se deben adquirir baterias libres de mantenimiento, las cuales tienen mayor durabilidad frente a las
convencionales.

9.2.4.5. Alineacion y balanceo

En todo el equipo automotor, la alineacién y balanceo se debe realizar cada 15.000 Kms, lo cual debe ser
informado por el conductor del vehiculo al momento de cumplir con el kilometraje.

9.2.5. Mantenimientos correctivos
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Los mantenirqientos correctivos buscan corregir los defectos, dafios, rupturas y/o fallas presentados en los
vehiculos de manera imprevisible.

En caso de requerirse de un mantenimiento correctivo durante el periodo en el cual atn aplique Ia garantia
del fabricante, el taller debidamente contratado debera solicitar la realizacion del mismo en los talleres
autorizados por el fabricante a fin de no perder dicha garantia.

El conductor |del vehiculo debe indicar al Grupo Logistica la necesidad de realizar algun tipo de
mantenimiento correctivo que requiera el vehiculo.

9.2.6. Mantenimiento de equipos grupo Almacén General y Operaciones de Comercio Exterior
Los mantenimientos de tipo preventivo y correctivo que se deban realizar a los equipos de los grupos
Almacén General y Operaciones de Comercio Exterior seran realizados por personal (contratistas) con

especialidad en la materia ; bajo las condiciones del sistema de gestion integral de la entidad.

Los estudios y documentos previos asi como la supervision de los contratos que se generen estaran a
cargo de cada una de estas dependencias, realizando el seguimiento respectivo.

9.2.7. Maquinas soporte

e Ascensor marca Mitsubishi modelo 1994 (sede administartiva)
e Motobombas (sede administrativa)
o qu!JipO de presion: Motobomba marca IHM, motor WEG de 3.0 HP y bomba IHM modelo 15°-
ITW
o Equipo de presion: Motobomba marca BARNES, motor SIEMENS de 3.5 HP
o Equipo de presioén: Compuesto por dos motobomba centrifugas marca BARNES modelo HE 2-
5.0
o Equipo aguas negras: Motobombas sumergible marca BARNES de 5 HP
o Equipo aguas lluvias: Motobomba sumergible marca BARNES de 5 HP
e Motobombas (compljo Industrial):
o Equipo de presién: sistema de presidn constante

e Pozos
o Dos pozos en la sede administrativa, uno de aguas lluvias y uno de aguas negras
e Tanques

o Uni tanque de agua potable en la sede administrativa
o Unl tanque de agua potable en el complejo industrial
e Equipos de audio
o Un equipo de audio en la sede administrativa
o Un equipo de audio en el complejo industrial
o Cabinas de sonido (2)
e Extintores
o 241 extintores distribuidos en las tres sedes (sede administrativa, complejo industrial y sede
funza)
¢ Planta|eléctrica (sede administrativa)
o Motor CUMMINS modelo 68T59 Serie No 44209287 de 84Kw 205V/120V
¢ Plantaleléctrica (complejo industrial)
o Planta electrica auxilliar diesel Intelilite AMF 25
e Montacargas '
o Montacarga marca Caterpillar GP30 a gasolina (Grupo Operaciones de Comercio Exterior)
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Montacarga marca Daewoo eléctrico (Grupo Operaciones de Comercio Exterior)
Montacarga Hyster eléctrico- pasillo angosto (Grpo Almacén General)
Montacargas Yale (Grupo Almacén General)
Estibadora (gato hidraulico) para 2500 Kgs (Grupo Operaciones de Comercio Exterior)
Estibadores eléctricos (dos) EPT 20-20 RAS (Grupo Almacén General)
Estibador eléctrico Fork Lift modelo ZDYC 15/35 (Grupo Almacén General)
Plataformas hidraulicas (dos) para cargue y descargue Lovato M1PA
o Basculas
o Bascula electrénica capacidad 3000 kilos (Grupo Operaciones de Comercio Exterior)
o Bascula electronica pértatil capacidad 300 kilos (Sede Administrativa)
o Bascula electronica pértatil capacidad 600 kilos (complejo industrial)

O O O O 0 0 0

9.2.8 Listado de automotores de la entidad

; MODELO | MODELO | MODELO | MODELO
TIPO VEHICULO TIPO CANT | 1998 .2005 | 2006 - 2010 | 2011 - 2015 | 2016 - ....

MOTOCICLETAS
oK GS 125 2 2
CAMIONETAS TOYOTA | HILUX 7 i
MICROBUS HYUNDAI | H1 1 1
AUTOMOVIL
CHEVROLET OPTRA 1 1

DUSTER
CAMIONETA RENAULT | B2otege oy 2 2

DUSTER
CAMIONETA RENAULT | Duei= o 7 7
AUTOMOVIL RENAULT | LOGAN i 1
CAMIONETA TOYOTA | PRADO TX 3 3
BUS FRP 1 1
CAMION CHEVROLETNGR |1 1
CAMION FOTON 2 1
CAMIONETA
RISt DOBLE CABINA 3 3
MOTOCICLETA HONDA | CBR 250 3 3
MICROBUS VANS MASTER 2 2

9.3. ACTIVIDADES

Las actividades planteadas para los mantenimientos de la infraestructura, mantenimeitno del sistema
eléctrico, mantenimiento de la red hidraulica, pintura general, mantenimiento e impermeabilizacién de la
cubierta superior instalaciones y mantenimientos locativos generales seran ejecutados por los funcionarios
de mantenimiento del Grupo Logistica; mediante la ejecucion de contratos de suministro que soporten estas
actividades.

Las actividades para el servicio de aseo, fumigacion, mantenimienmto de la planta eléctrica, mantenimiento
de motobombas, pozos y tanques, impermeabilizacion de tanquyes de agua potable, mantenimiento de
basculas, mantenimiento montacargas y mantenimiento y recarga de extintores se desarroliaran a través de
la suscripcion de contratos, previa elaboracion de los estudios de conveniencia y oprtunidad por parte de
cada uno de los responsables de los equipos y la obtencion de la disponibilidad p resupuestal
correspondiente.
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uanto a las actividades para el mantenimiento de los automotores se desarrollaran de la siguiente

Actividades de trdmite de pago de impuestos, aseguramiento y actualizacion de los certificados se
ejecutaran por parte de los funcionarios del Grupo Logistica.

Los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo se realizaran mediante la contratacion
externa del servicio previa elaboracion de los estudios de conveniencia y oprtunidad y a la obtencion
de la |disponibilidad presupuestal correspondiente. Estos estudios seran elaborados por los
funcionarios del Grupo Loghpistica.

En relacion al|mantenimiento de los montacargas, se realizara la contratacion a través de un proceso de
seleccion, en el cual se contemplen como minimo los siguientes aspectos:

Limpiezla y lubricacion general, ajuste de las torres, revision de la direccién, revision de las platinas
deslizaptes, ajuste de frenos, revisién eléctrica, inspeccién y/o cambio de llantas, latoneria y pintura,
verificacion de suspencién, cambio de aceite y demas actividades necesarias para el correcto

funcion‘amiento del equipo.

Es necesario recalcar la importancia de realizar las diferentes actividades de mantenimiento en el marco de

la no

9.3.1

rmatividad ambiental y de seguridad y salud en el trabajo, tales como:

AMBIENTAL

Generacion de residuos que afecten las fuentes de agua

Actividades de clasificacion de residuos peligrosos y no peligrosos

Verificacion del manejo ambiental por parte de los contratistas externos

Correcqa disposicion de los residuos generados con origen de los mantenimientos contratados por
parte de los contratistas externos de acuerdo a las normas vigentes aplicables

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Afiliacion por parte de los contratistas externos, de sus trabajadores al sistema de seguridad social
integral 'y regimen de parafiscales.

Uso deelementos de proteccion (tapabocas, gafas, guantes, botas, cascos, etc.)

Control|de ruido (uso tapaoidos)

Proteccion adecuada para el manejo de sistemas eléctricos -

Certificado de competencias para operadores de montacargas

Capacitacion y certificado de trabajo en alturas

- Tareas asociadas a la ejecucién del plan

Inspeccién general al funcionamiento de los bienes, muebles e inmuebles y equipos de soporte de
la entidad. '

T .
Revistra trimestral de los vehiculos

Realizacion de mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos de acuerdo a las necesidades
gque presente cada uno de ellos
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e Realizacion del mantenimiento preventivo y correctivo de los montacargas de acuerdo a las
necesidades de las dependencias que tienen estos equipos asignados (a cargo de los grupos
Almacén General y Operaciones de Comercio Exterior)

¢ Actualizacion de la hoja de vida de cada uno de los vehiculos de la entidad

Actualizacion de la hoja de vida de cada uno de los equipos soporte de la entidad, asignados a los

diferentes grupos

Pago de impuestos sobre vehiculos y edificios

Actualizacion de seguros de los vehiculos, bienes e inmuebles

Revision tecno-mecanica de los vehiculos

Realizacion de contratos de mantenimiento especializado para los servicios de mantenimiento

preventivo y correctivo de los siguientes equipos:

Ascensor

Planta eléctrica

Motobombas, pozos y tanques

Vehiculos

Montacargas

Basculas

P RPTW

9.4. talento humano

El Grupo Logistica cuenta con cuatro (4) funcionarios dentro de la planta de personal de la entidad
encargados de la realizacién de los mantenimientos requeridos en la Sede Administrativa.

El Complejo Industrial cuenta con tres (3) funcionarios para la realizacion de los mantenimientos de esas
instalaciones.

Para los mantenimientos requeridos en la Sede Funza, se realizan las coordinaciones pertinentes para el
desplazamiento de funcionarios de la Sede Administrativa y/o Complejo Industrial de acuerdo a las
necesidades existentes.

Pagina 10 F-1-1-05V5




